 «Коммерческая тайна  в системе делопроизводства и документооборота.  Архивное хранение документов.»
В программе семинара:

· Коммерческая тайна компании. Возможные практические решения после выхода Федеральных законов «О коммерческой тайне», «Об информации, информатизации и защите информации».
· Особенности конфиденциального делопроизводства компании. Категории доступа к информации.

· Комплектование документов по ведению защищённого делопроизводства компании.

· Режим хранения документов и обращения с ними.

· Человеческий фактор в системе  обеспечения безопасности информации. Обязательство о неразглашении коммерческой тайны предприятия.

· Круглый стол

На семинаре выдаётся раздаточный материал по заявленной теме, нормативно-правовая база по конфиденциальному документообороту и пакет образцов документов на электронном носителе. 

Предлагаются практические задания по системе защищённого документооборота, проводится самотестирование и деловая игра.

Справки и регистрация  в ООО «ИТН-Консалт» 
г. Сургут, ул. 50 лет ВЛКСМ, д.1, оф. 613
  тел./факс:  (3462)  512-614,  510-657                   
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